
HR Management for Supervisors 
Course Registration Application 

 
Employee Name: ____________________________________________________________________ 
 
Pay Plan‐Series‐Grade: ______‐________‐______  Military Grade/Branch: _____________________ 
 
Duty Station: _______________________________________________________________________ 
 
Deputy Command/Org/Center:_________________________________________________________ 
 
Office E‐Mail: ____________________________________    Office Phone: _____________________ 

Please select a date for each module from the drop down menus below.   
Modules must be taken in sequential order and completed within 30 days.   

Use the buttons below to save, print and e‐mail the application to your supervisor for approval.   
 
 
You will receive reporting instructions once the application has been received and your registration 
confirmed.   If you do not receive a confirmation email within a week of the class start date, please 
contact JTFCAPMED.CHRC‐Training@med.navy.mil for assistance.  

Module 1 
0800‐1200 

Module 2 
1300‐1700 

Module 3 
0800‐1200 

Module 4 
1300‐1700 

Module 5 
0800‐1200 

Module 6 
1300‐1700 

Supervisor Approval 
 

Complete the required information below. Click “Submit to CHRC” to process the application.   
An e‐mail will be sent to you and your employee confirming registration. 

 
Supervisor Name: _________________________________ Signature: _________________________ 
 
Supervisor E‐Mail: _________________________________ Supervisor Phone: __________________ 
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